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Załącznik nr 2 do Umowy na realizację stażu uczniowskiego
Ramowy program stażu uczniowskiego
RAMOWY PROGRAM STAŻU UCZNIOWSKIEGO
w ramach projektu pn. „Wzmocnienie konkurencyjności uczniów na rynku pracy III”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus

Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego,

Działanie 6.11 Wsparcie kształcenia zawodowego

Typ projektu A. Podniesienie jakości kształcenia zawodowego, Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027

	Imię i nazwisko ucznia
	

	Zawód, w którym kształci się uczeń
	Technik budownictwa

	Imię i nazwisko Opiekuna merytorycznego stażu (Lider szkolny)
	Iwona Kudzia-Tkaczyk

	Nazwa Pracodawcy
	

	Imię i nazwisko Opiekuna stażu uczniowskiego (ze strony Pracodawcy)
	


	Liczba godzin
	Zakres obowiązków ucznia odbywającego staż uczniowski
	Nabyta wiedza i umiejętności

	8
	Szkolenie stanowiskowe oraz w zakresie BHP i przepisów przeciwpożarowych. Zapoznanie uczestnika z organizacją pracy biura, obiegiem dokumentacji, regulaminem pracy oraz zasadami ochrony danych i archiwizacji dokumentów.


	Zapoznanie się z organizacją pracy w biurze projektowo-budowlanym, przestrzeganiem przepisów BHP i ppoż., zasadami pracy administracyjnej oraz współpracy w zespole.



	48
	• obsługa programów biurowych wykorzystywanych w branży budowlanej, 
• przygotowywanie i edycja dokumentów technicznych oraz administracyjnych, 
• tworzenie zestawień materiałowych i harmonogramów prac, 
• prowadzenie korespondencji i archiwizacja dokumentacji, 
• wykonywanie rysunków technicznych w programie AutoCAD, 
• edycja i aktualizacja dokumentacji projektowej.


	• posługiwanie się programami biurowymi (Word, Excel, Outlook), 
• sporządzanie tabel, zestawień oraz harmonogramów robót, 
• przygotowywanie dokumentacji technicznej i administracyjnej, 
• organizowanie i archiwizowanie dokumentacji budowlanej, 
• wykonywanie podstawowych rysunków technicznych w programie AutoCAD, 
• edytowanie i drukowanie dokumentacji projektowej zgodnie z obowiązującymi standardami.



	72
• zapoznanie z rodzajami kosztorysów budowlanych, 
• sporządzanie przedmiarów i obmiarów robót, 
• przygotowywanie kosztorysów inwestorskich i ofertowych, 
• korzystanie z programów komputerowych do kosztorysowania, 
• analiza dokumentacji projektowej i specyfikacji technicznych, 
• przygotowywanie dokumentacji przetargowej, 
• udział w kompletowaniu ofert i dokumentów do postępowań przetargowych.

	• rozpoznawanie rodzajów kosztorysów oraz zasad ich sporządzania, 
• wykonywanie przedmiarów i obmiarów robót budowlanych, 
• posługiwanie się dokumentacją projektową oraz STWiOR, 
• korzystanie z katalogów KNR i publikacji cenowych, 
• sporządzanie kosztorysów ofertowych, inwestorskich i powykonawczych, 
• przygotowywanie dokumentacji przetargowej, 
• obsługa programów do kosztorysowania i przygotowania ofert.


	

	24
	• współpraca przy organizacji pracy biura i przygotowywaniu dokumentacji technicznej, 
• uczestnictwo w przygotowywaniu harmonogramów realizacji robót, 
• kontrola poprawności dokumentacji i zestawień, 
• przygotowywanie wydruków, skanów oraz archiwizacja dokumentów, 
• podsumowanie stażu uczniowskiego i omówienie wykonanych zadań.
	• praktyczne zdobycie wiedzy z zakresu organizacji pracy biurowej w branży budowlanej, 
• czytanie dokumentacji technicznej ze zrozumieniem, 
• przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji projektowej i przetargowej, 
• umiejętność pracy z dokumentacją elektroniczną i papierową, 
• rozwijanie umiejętności pracy zespołowej i komunikacji zawodowej.

	8
	· zapoznanie się z procesami opracowywania i obiegu dokumentacji,
· wykonywanie zapisów w karcie rozliczeń czasu pracy oraz norm wykonań, 
· podsumowanie stażu uczniowskiego.
	· praktyczne zdobycie wiedzy na temat czytania dokumentacji technicznej ze zrozumieniem, opracowywania dokumentacji niezbędnej do funkcjonowania firmy budowlanej.



Potwierdzamy, że niniejszy Ramowy program stażu uczniowskiego został  uzgodniony i  zatwierdzony przez Pracodawcę i Szkołę.
	………………………………………………………….. Data, podpis Opiekuna merytorycznego stażu (Lider Szkolny)
	…………………………………………………………...

Data, podpis Opiekuna stażu uczniowskiego (ze strony Pracodawcy)
	………………………………………………………. Data, podpis i pieczątka Pracodawcy  lub osoby upoważnionej do reprezentacji Pracodawcy




Powiat Suski – Starostwo Powiatowe w  Suchej Beskidzkiej 
Adres ul. Kościelna 5b, 34 – 200 Sucha Beskidzka

e-mail: modernizacja@powiatsuski.pl
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