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Załącznik nr 2 do Umowy na realizację stażu uczniowskiego
Ramowy program stażu uczniowskiego
RAMOWY PROGRAM STAŻU UCZNIOWSKIEGO
w ramach projektu pn. „Wzmocnienie konkurencyjności uczniów na rynku pracy III”
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej  w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus

Priorytet 6 Fundusze europejskie dla rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego,

Działanie 6.11 Wsparcie kształcenia zawodowego

Typ projektu A. Podniesienie jakości kształcenia zawodowego, Fundusze Europejskie dla Małopolski 2021-2027

	Imię i nazwisko ucznia
	

	Zawód, w którym kształci się uczeń
	Technik spedytor

	Imię i nazwisko Opiekuna merytorycznego stażu (Lider szkolny)
	Iwona Kudzia-Tkaczyk

	Nazwa Pracodawcy
	

	Imię i nazwisko Opiekuna stażu uczniowskiego (ze strony Pracodawcy)
	


	Liczba godzin
	Zakres obowiązków ucznia odbywającego staż uczniowski
	Nabyta wiedza i umiejętności

	8
	Szkolenie stanowiskowe oraz w zakresie BHP i przepisów 

przeciwpożarowych. Uczestnik został zapoznany z organizacją 

pracy, regulaminem pracy, w szczególności w zakresie 

przestrzegania porządku i dyscypliny pracy oraz innymi 

przepisami obowiązującymi w miejscu odbywania stażu 

uczniowskiego.
	Zapoznanie się z realnymi warunkami pracy w zakładzie, 

przestrzeganiem przepisów bhp i ppoż. na stanowiskach pracy, 

organizacją pracy w zespole itp.


	8
	Zapoznanie uczestnika z: 

• organizacją pracy w przedsiębiorstwie spedycyjnym i logistycznym, 

• stanowiskiem pracy technika spedytora i związanymi z nim czynnościami, 

• dokumentacją transportową i spedycyjną wykorzystywaną w przedsiębiorstwie.


	• poznanie praw i obowiązków pracownika oraz zasad organizacyjnych w firmie spedycyjnej, 

• praktyczne poznanie programów komputerowych i urządzeń wykorzystywanych w pracy spedytora, 

• stosowanie zasad obiegu dokumentów transportowych i magazynowych zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

• podejmowanie działań zgodnie z procedurami przedsiębiorstwa oraz przepisami prawa transportowego.



	120
	Samodzielne wykonywanie czynności związanych z organizacją transportu i spedycji: 

• przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji przewozowej, 

• organizowanie transportu krajowego i międzynarodowego, 

• planowanie tras przewozu oraz monitorowanie realizacji zleceń transportowych, 

• kontakt z klientami, przewoźnikami i kierowcami, 

• sporządzanie ofert transportowych i kalkulacji kosztów usług, 

• obsługa programów komputerowych wspomagających procesy spedycyjne i logistyczne, 

• kontrolowanie terminowości dostaw i przebiegu transportu, 

• prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją usług spedycyjnych, 

• przestrzeganie przepisów prawa transportowego, czasu pracy kierowców oraz zasad bezpieczeństwa w transporcie, 

• organizowanie załadunku, rozładunku i magazynowania towarów.


	• znajomość organizacji transportu i procesów spedycyjnych, 

• umiejętność korzystania z dokumentacji transportowej i spedycyjnej, 

• umiejętność obsługi programów komputerowych stosowanych w spedycji i logistyce, 

• sporządzanie dokumentów przewozowych i spedycyjnych, 

• planowanie i koordynowanie przewozów towarów, 

• monitorowanie realizacji usług transportowych, 

• prowadzenie korespondencji i kontaktów z klientami oraz kontrahentami, 

• kalkulowanie kosztów transportu i przygotowywanie ofert handlowych, 

• przestrzeganie zasad bezpieczeństwa oraz przepisów prawa transportowego, 

• umiejętność pracy samodzielnej i współpracy w zespole, 

• organizacja stanowiska pracy biurowej spedytora.



	8
	Inne: 

• zapoznanie się z procesami opracowywania i obiegu dokumentacji transportowej i spedycyjnej, 

• wykonywanie zapisów dotyczących realizacji zleceń transportowych, 

• podsumowanie stażu uczniowskiego.


	• praktyczne zdobycie wiedzy na temat czytania dokumentów przewozowych i spedycyjnych ze zrozumieniem, 

• opracowywanie dokumentacji niezbędnej w przedsiębiorstwie spedycyjnym, 

• zapoznanie się z normami i wytycznymi dotyczącymi organizacji transportu i realizacji usług logistycznych,

• doskonalenie umiejętności pracy w środowisku biurowym i logistycznym.




Potwierdzamy, że niniejszy Ramowy program stażu uczniowskiego został  uzgodniony i  zatwierdzony przez Pracodawcę i Szkołę.
	………………………………………………………….. Data, podpis Opiekuna merytorycznego stażu (Lider Szkolny)
	…………………………………………………………...    …………………………………………………..
 Data, podpis Opiekuna stażu uczniowskiego (ze strony Pracodawcy)                    Data, podpis i pieczątka Pracodawcy lub osoby upoważnionej do 

                                                                                                                                  reprezentacji Pracodawcy




Powiat Suski – Starostwo Powiatowe w  Suchej Beskidzkiej 
Adres ul. Kościelna 5b, 34 – 200 Sucha Beskidzka

e-mail: modernizacja@powiatsuski.pl
tel: 033 875 79 46 

