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	Szkolenie stanowiskowe. Uczestnik został zapoznany z organizacją 
pracy, regulaminem pracy, w szczególności w zakresie 
przestrzegania porządku i dyscypliny pracy oraz innymi 
przepisami obowiązującymi w miejscu odbywania stażu 
uczniowskiego.
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	Zapoznanie uczestnika z: 
• organizacją pracy w przedsiębiorstwie spedycyjnym i logistycznym, 
• stanowiskiem pracy technika spedytora i związanymi z nim czynnościami, 
• dokumentacją transportową i spedycyjną wykorzystywaną w przedsiębiorstwie.
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	Samodzielne wykonywanie czynności związanych z organizacją transportu i spedycji: 
• przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji przewozowej, 
• organizowanie transportu krajowego i międzynarodowego, 
• planowanie tras przewozu oraz monitorowanie realizacji zleceń transportowych, 
• kontakt z klientami, przewoźnikami i kierowcami, 
• sporządzanie ofert transportowych i kalkulacji kosztów usług, 
• obsługa programów komputerowych wspomagających procesy spedycyjne i logistyczne, 
• kontrolowanie terminowości dostaw i przebiegu transportu, 
• prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją usług spedycyjnych, 
• przestrzeganie przepisów prawa transportowego, czasu pracy kierowców oraz zasad bezpieczeństwa w transporcie, 
• organizowanie załadunku, rozładunku i magazynowania towarów.
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		Inne: 
• zapoznanie się z procesami opracowywania i obiegu dokumentacji transportowej i spedycyjnej, 
• wykonywanie zapisów dotyczących realizacji zleceń transportowych, 
• podsumowanie stażu uczniowskiego.


                     
	





















	

OPINIA PRACODAWCY ORAZ OCENA ZREALIZOWANEGO STAŻU UCZNIOWSKIEGO A TAKŻE OPIS KWALIFIKACJI I UMIEJĘTNOŚCI ZAWODOWYCH NABYTYCH PRZEZ UCZNIA W TRAKCIE REALIZACJI STAŻU UCZNIOWSKIEGO

	Ocena przebiegu
stażu uczniowskiego zgodnie ze skalą ocen
	 celujący    bardzo dobry    dobry    dostateczny    dopuszczający    niedostateczny

	Nabyta wiedza
	Zapoznanie się z organizacją pracy w przedsiębiorstwie spedycyjnym i logistycznym,  stanowiskiem pracy technika spedytora i związanymi z nim czynnościami, dokumentacją transportową i spedycyjną wykorzystywaną w przedsiębiorstwie. Poznanie praw i obowiązków pracownika oraz zasad organizacyjnych w firmie spedycyjnej, praktyczne poznanie programów komputerowych i urządzeń wykorzystywanych w pracy spedytora,  stosowanie zasad obiegu dokumentów transportowych i magazynowych zgodnie z obowiązującymi przepisami, znajomość organizacji transportu i procesów spedycyjnych, umiejętność korzystania z dokumentacji transportowej i spedycyjnej, umiejętność obsługi programów komputerowych stosowanych w spedycji i logistyce, sporządzanie dokumentów przewozowych i spedycyjnych, planowanie i koordynowanie przewozów towarów, monitorowanie realizacji usług transportowych, prowadzenie korespondencji i kontaktów z klientami oraz kontrahentami, kalkulowanie kosztów transportu i przygotowywanie ofert handlowych, przestrzeganie zasad bezpieczeństwa oraz przepisów prawa transportowego, umiejętność pracy samodzielnej i współpracy w zespole, organizacja stanowiska pracy biurowej spedytora.

	Nabyte umiejętności zawodowe
	Samodzielne przygotowywanie i kompletowanie dokumentacji przewozowej, organizowanie transportu krajowego i międzynarodowego,  planowanie tras przewozu oraz monitorowanie realizacji zleceń transportowych, kontakt z klientami, przewoźnikami i kierowcami, sporządzanie ofert transportowych i kalkulacji kosztów usług, obsługa programów komputerowych wspomagających procesy spedycyjne i logistyczne, kontrolowanie terminowości dostaw i przebiegu transportu, prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją usług spedycyjnych, przestrzeganie przepisów prawa transportowego, czasu pracy kierowców oraz zasad bezpieczeństwa w transporcie, organizowanie załadunku, rozładunku i magazynowania towarów.
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